
RepoBox

～アカウント関連（新規・リセット）・提出関連の操作方法～

RepoBoxの使い方

「発注関係事務の運用に関する指針」に係る意見等の提出依頼

ＲｅｐｏＢｏｘに関するお問い合わせは、

一般財団法人 国土技術研究センター 電話：０３-４５１９-５００５（住田、小宮）RepoBox



『https://v2.repobox.jp/』へ
アクセスすると下記の画面になります。
『→アプリを起動』するをクリックしてください。

クリック

①始めてご利用される方
 別のアカウントを作成される方
クリック P.2へ

②過去にRepoBoxの
ご利用がある方は
ご登録された
メールアドレス(アカウント）
パスワードをご入力し
ログイン をクリック P.5へ

③パスワードをお忘れの方は、

 クリックして、パスワードを

再設定して下さい。P.４へ

①

②

②

③

『 RepoBox 』について

クリック

※本マニュアルの画像はイメージです。実際のデータとは一部異なる場合がございます。
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RepoBox 新規アカウント登録 (1/2)

①『アカウントを作成する』 をクリック  

確認番号を入力(半角)メールアドレスを入力(半角)

クリック

※確認番号は発行から「30分」以内有効です。

③ご登録されたメールアドレス宛に『確認番号』が届きます。

②登録するメールアドレスを入力
利用規約に同意し

  『確認番号を送信する』
をクリック

④③で受信した確認番号を入力
 『確認する』をクリック

クリック

クリック

⑤
ア
カ
ウ
ン
ト
作
成

次
の
ペ
ー
ジ
へ

↑☑をクリック
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RepoBox 新規アカウント登録 (2/2)
⑥ご登録いただいたメールアドレスに『【RepoBox】アカウント作成が完了

しました』というメールが届き、アカウント作成が完了します。

氏名 入力(全角)

組織名 入力(全角)

パスワード設定 入力(半角)

パスワード確認 入力(半角)

クリック

⑤アカウントの作成（情報入力）
氏名・組織名・パスワードを入力
利用規約に同意し
 『アカウントを作成する』をクリック

※パスワードは任意で設定お願いします。
 英数字や大文字等の制限はございません。

⑦①のログイン画面に戻ります。
メールアドレス・パスワードを
入力してログインして下さい。

登録したメールアドレスを入力(半角)

登録したパスワードを入力(半角)

クリック

↓☑をクリック
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補足：ログインパスワードをお忘れの方

クリック

登録メールアドレス半角入力

クリック

③ご登録なさっているメールアドレス宛に

『確認番号』が届きます。

確認番号入力

クリック

※確認番号は発行から「30分」以内です。

パスワード再設定 入力

パスワード(確認)入力

①『パスワードをお忘れですか？』 をクリック ②登録メールアドレスを入力

『確認番号を送信する』をクリック

④③で届いた『確認番号』を入力

『確認する』をクリック

⑤パスワードを再設定 入力

パスワード確認 入力

『パスワードをリセットする』をクリック

⑥①パスワードリセット

完了

パスワードをリセットしました。

⑦①のログイン画面に戻ります。

メールアドレス・パスワードを

入力してログインして下さい。
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マイページについて
ログインするとマイページが表示されます。
マイページでは、下記の機能を利用してRepoBox内でのデータのダウンロードやアップロード等の操作を行うことが出来ます。
①提出コードを入力して新しいタスクに参加する・P.7へ

②調査資料の取得～提出まで・・・・・・・・・ P.8～
③使い方・・・・・・・・・・・・・・・・・・・『使い方』を表示します。
④未読メッセージ・お知らせ・・・・・・・・・・新たにタスク参加・引継ぎなどの管理者からのお知らせを表示しています。
⑤システムからのお知らせ・・・・・・・・・・・システム・運用に関するお知らせを表示しています。

② ③①

①
②

④ ⑤

※R6年度からプロジェクトは廃止しタスクに統合されました。

押す事でメニューウインドウを閉じたり・開いたりするする事ができます。

まずはここから

まずはここから
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提出コードについて

「調査票の提出サイト（Repo Box）」にユーザー登録したうえで、《16桁の提出コード》
を入力し、調査票を取得（ダウンロード）、提出（アップロード）してください。

※提出コードの入力は、「-」なしの16桁で入力可能です。

注）貴機関の提出コードを間違えて登録しないよう注意してください。

※フォントはパソコンの設定により変わります。（上記は画像変換しています。）

注）数字の「0」とアルファベットの「 O 」を間違えないようご留意ください。
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➢ 貴機関の「提出コード」を準備します。
提出コードは“AAAA-00000-0000000”
の形式です。（提出コードについてP.6参照）

➢ 『提出コード』を入力する際、“-”(ハイフン)は
無視されます。

➢ 『提出タスク一覧』に依頼されていたタスク名
 (依頼名) が表示されたら、登録完了です。

※1つの提出コードを登録できるのは 最初に登録した1
名だけとなります。セキュリティ上、複数のユーザーで
の共同編集はできないようになっています。
（1提出コード⇒１名）

提出コードを入力して新しいタスクに参加する

クリック

①クリック
どちらかをクリックどちらかをクリック

②提出コードを入力

クリック

提出コード入力完了提出コード入力完了 ④OKをクリック④OKをクリック提出コード入力完了 ④OKをクリック⑤提出タスク一覧が表示され、
依頼されたタスクが表示されます。
（提出タスク一覧 P.８参照）

①『提出コードを入力して新しい
タスクに参加』をクリック。
②『提出コード』を入力する。
③『タスクに参加』をクリック。
④『成功』メッセージの『OK』を
クリック。
⑤提出タスク一覧が表示され、
依頼されたタスクが表示され
ます。

①

③

『提出メニュー』をクリックしますと

各項目へショートカットが可能です。
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①取得したい調査資料に該当するタスクを
提出タスク一覧から選びタスク名をクリック

③②が終わりましたら『次へ↓』をクリックして
『基本情報入力に進みます。（P.９参照）

③②が終わりましたら『次へ↓』をクリックして
『基本情報入力に進みます。（P.９参照）

③③

①取得したい調査資料に該当するタスクを
提出タスク一覧から選びタスク名をクリック

③②が終わりましたら『次へ↓』をクリックして
『基本情報入力に進みます。（P.９参照）

③

調査資料の取得（ダウンロード）画面（提出タスク一覧）

クリック
①

クリックでステータスウインドウを閉じたり・開いたりするする事ができます。

質問・メッセージ P.1７参照

過去の履歴（ログ）を確認する事ができます。

質問 P.1７参照

クリックでメニューウインドウを閉じたり

開いたりするする事ができます。

②

②取得したい調査資料の雲マークをクリックして
ダウンロード（取得）してください。
（配布する様式等と同じです）

②取得したい調査資料の雲マークをクリックして
ダウンロード（取得）してください。
（配布する様式等と同じです）

「発注関係事務の運用に関する指針」に…
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基本情報入力 画面

④調査票の入力が完了している場合は『次へ↓』をクリックして『提出』に進みます（P.10参照）
調査票が未入力の場合は終了（ログアウト）してください

③『調査票の入力が完了していますか？』

クリック

終了（ログアウト）いいえ ・ はい 次へ↓

ポップアップします

クリックして終了

（ログアウト）

①『担当者名』を入力

②クリックして基本情報を保存します。
（全て入力しないと保存できません。）

●●＠●●●●●●●

●●●●●

●●●●●

※上記は例です。一部異なる場合がございます。

団体名
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様式のアップロード

ファイルをデスクトップなどから
ドラッグ＆ドロップでアップロードできます。

枠内をクリックするとファイル選択画面が表示され、
アップロードする事ができます。

提出提出
提出

アップロードされると、以下の表示が変わります。アップロードされると、以下の表示が変わります。

①アップロード（どちらでも可）

アップロードしたデータ量（サイズ）を表示しています。

④

雲アイコン

ファイルのダウンロードをします。

雲アイコン

ファイルのダウンロードをします。

②

③

① 作成した様式(Excel型式)を、
枠内にドラッグ＆ドロップ、または
枠内をクリックしてファイルを選択
しアップロードします。

⑤ 問題がなければ『次へ↓』をクリックしP.11へ進んで下さい。

② アップロードがされると以下の
画面表示が変わります。

③ アップロードできたことを
示しています。

④ アップロードした各ファイルを
表示しています。必要に応じダ
ウンロード、削除が可能です。

⑤ 問題がなければ『次へ↓』を
クリックし次ページへ進んで
下さい。

⑤

【●●】⑤R●●.xlsx

提出するファイルを選択します。

【●●】⑤R●●.xlsx

提出するファイルを選択します。

 ごみ箱アイコン

ファイルの削除をします。

Microsoft Excelのファイルをアップロードしてください。
（PDF等の他型式はおやめください）

①アップロード（どちらでも可）
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資料の提出

①提出内容を確認します。
~ を確認し、必要

に応じ修正してください。

①提出内容を確認します。
~ を確認し、必要

に応じ修正してください。

④④

問題が無ければ
『提出する』をクリックして下さい。

③『提出する』を押すと『現在のステータス』が『提出済』に変わり、完了です。③『提出する』を押すと『現在のステータス』が『提出済』に変わり、完了です。

※差替え・内容を変更する場合は↑ここを押して未提出に戻して作業します。※差替え・内容を変更する場合は↑ここを押して未提出に戻して作業します。

②を押すとメッセージが出ます。
『提出する』をクリックして下さい。

修正する場合は『未提出に戻す』をクリックします。修正する場合は『未提出に戻す』をクリックします。

②クリック

●●＠●●●●●●● ●●●●●

●● ●●

Microsoft Excelのファイルを
アップロードください。

③クリック
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(補足）：誤って提出コードを入力した場合の対処方法(リセット）

➢ Repoboxでは、セキュリティ確保とため、提出担当者は1名のみとなっています。そのため、提出コード

を入力して内容を確認したが、自分は担当ではない場合などは、提出コードを入力する以前の段階までリ

セットし、タスクから抜ける必要があります。

➢ なお、タスクから抜ける場合、既存の作業内容はすべて完全削除され、新たに提出コードを入力したユー

ザーがゼロから作業することになります。

リセット完了

クリック

下
に
ス
ラ
イ
ド
し
ま
す
。

①

② クリック

④ クリック

③☑をクリック→

「発注関係事務の運用に関する指針」に…

「発注関係事務の運用に関する指針」に…
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「質問・メッセージ」について

①
お知らせなどの内容が、ここに表示されます。

①
お知らせなどの件名が、

ここに表示されます。

既読されたら
『クリック』
して下さい。

②質問ウインドウが開きます。

②質問ウインドウ

ご質問などをお書きください。

件名・タイトルなどお書き下さい。

書き終わりましたら、「クリック」して下さい。
管理者とは、国土技術研究センターの担当者です。
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