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後
の
処
理

カード払い
または
コンビニエ
ンスストア
などでお支
払い

技能者本人以
外にも、技能
者が所属する
事業者の登録
責任者にも
メールが通知
されます。
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登録申請時の添付書類（ＪＰＧファイルで準備）

登録申請時に必要な添付書類について説明します。
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■情報を証明するために必要な書類
社会保険等証明書類、資格、学歴に関する証明書類

加入社会保険等証明書類 登録基幹技能者証明書類

■必ず添付が必要な書類

保有資格証明書類
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本人確認書類 カード用顔写真

建設キャリアアップシステム
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ii

本人確認書類の種類と注意点

本人確認書類は、氏名、顔写真、現住所と生年月日を確認できる書類が必要です。本人確認
書類となる書類の種類と提出時の注意点を説明します。
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どちらか1点の写しを提出

個人番号（マイナンバー）カード（表面のみ）または 運転免許証を提出する場合

裏面の提出不要

ii 個人番号（マイナンバー）カード（写し）は、必ず表面の写しのみを添付してく
ださい。裏面の写しを添付された場合は、受理できませんのでご注意ください。

または

裏面（条件・住所変更）
記述あれば提出
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本人確認書類の種類と注意点
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パスポートを提出する場合

両方

顔写真のページ

・健康保険証（現住所有り）
・年金手帳・ねんきん定期便
・印鑑登録証明書

パスポート 1点 ＋
公的身分証明書 1点（現住所が記載されている本人確認書類）

計2点の写しを提出

iiii インターネット申請される外国籍の方も、上記同様「パスポート」と公的身分証
明書の写し計2点を、本人確認書類とすることができます。
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建設キャリアアップシステム

キャリアアップカード用の写真

登録申請には、建設キャリアアップカード用に、申請するご本人の写真が必要です。
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不適切な写真の例

帽子やマスクを着用している。

顔に影ができている。

サングラスや色付眼鏡をかけている。

適切な写真の例

6ヶ月以内に撮影したもの。

正面、無帽、無背景のもの。

デジタルカメラやスマートフォンで撮影する場合、サイズ
が小さくなりすぎないよう、鮮明に撮影したものを提出し
てください。

証明書写真機で撮影する場合、サイズ縦45mm×横35mm
を選択し、印刷された写真を電子化してください。

画像アップロードの際にトリミングができます。
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添付書類の電子化

ご準備いただいた添付書類は、登録申請の際にJPG形式の電子ファイルとして添付
し、登録します。
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○○○証

登録申請時に
必要な添付書類

スキャナー・複合機
スマートフォン など

電子化された書類
JPGファイル

会社 コンビニエンスストア
など

自宅

●

ii 電子化したファイルが正しく画像を読み取れることを確認してください。

添付ファイルの名前を、書類の内容を示す分かりやすいファイル名に変更する
ことで、書類を添付する際、スムーズにファイルを選択できます。

申請登録の際に添付しやすいよう、ファイルは、申請を行うパソコンやスマー
トフォンなどに保存してください。
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システムの利用にあたり、「個人情報の取り扱いについて」および「システム利用規約」をご
確認いただきます。

個人情報の取り扱い等の同意情報

個人情報の取り扱い等の同意／システム利用規約同意
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②内容を確認後［確認しました］に
チェックを付けます。

③［同意する］を押します。

①「個人情報の取り扱い等の同意情
報」をご一読ください。
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システム利用規約同意情報

個人情報の取り扱い等の同意／システム利用規約同意
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① 「システム利用規約同意情報」
をご一読ください。

②内容を確認後［確認しました］に
チェックを付けます。

③［同意する］を押します。
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登録申請内容の入力

本人確認書類
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①［公的身分証明書］の［選択］を押
します。

②［公的身分証明書選択］画面から提
出する書類の種類を選択し、［設定］
を押します。

［パスポート］を選択した場合、
［本人確認書類2 ］が表示され、
パスポートと一緒に提出する公的
身分証明書を追加できます。
※現住所が記載されている本人確

認書類
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登録申請内容の入力

本人確認書類
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③［選択］を押します。

④あらかじめ保存した、本人確認書
類のファイルを選択します。

⑤［開く］を押します。

⑥選択したファイルのファイル名
が表示されます。

ii
以降の項目も、同様の手順であら
かじめパソコンやスマートフォン
に保存したファイルを添付してく
ださい。
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建設未来カード用写真.jpg

登録申請内容の入力

顔写真
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［選択］を押します。

あらかじめ保存した、写真フ
ァイルを選択します。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 技能者情報登録申請 インターネット申請

登録申請内容の入力

顔写真
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必要に応じてトリミングを行うこと
ができます。

［編集］を押すと、［画像編集］
画面が表示されます。
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(カブ)○○△△ケンセツ (株)○○△△建設 105○○△△ トウキョウトミナトクトラノモン 4-○○-△

(株)○○△△建設

登録申請内容の入力

所属事業者
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［明細登録］ を押すと、所属事業者の明細
登録画面が表示されます。

ii
社会保険を納付している事業者を、主たる所属事業者として登録してくだ
さい。

一人親方の場合は、個人事業主としてのご本人の情報を登録します。
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（カブ）○○△△ケンセツ

（株）○○△△建設

105○○△△

トウキョウト ミナトク

東京都 港区

虎ノ門 4-○○-△△

トラノモン 4-○○-△△

登録申請内容の入力

所属事業者情報
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②［事業者選択］画面が表示されます。
［事業者ID］、［事業者名］、［建設業許
可番号］などを入力し、［検索］を押すと
システム登録済の事業者情報を検索でき
ます。

①［事業者選択］を押します。
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○○○○ビル

○○○○ビル

tantousha@xxxx.co.jp tantousha@xxxx.co.jp

2000/04/01

登録申請内容の入力

所属事業者情報
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一人親方の場合は、［所属事
業者名］欄に個人事業主とし
てシステムに登録している情
報を入力します。

③［雇用形態］を選択します。

求職中やフリーランスの場合
は、［所属事業者名欄］には
「なし」と入力し、住所やメ
ールアドレスなど必須入力項
目には申請者本人の情報を入
力してください。

④［設定］を押します。
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協会けんぽ（全国健康保険協会）

012345○○△△

全国健康保険協会東京支部

123456○○△△

67891○○○△△

登録申請内容の入力

健康保険
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ii 健康保険の番号などがご不明な場合は、所属事業者にお問い合わせ
ください。

② 健康保険の［種類］を選択後、保険証に記載の
保険者記号などを見ながら、健康保険の情報を
入力してください。

健康保険組合の「健康保険被保険者証」の例
です。

①健康保険の［加入状況］を、
プルダウンから選択します。
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67891○○○△△

登録申請内容の入力

健康保険

18

③［選択］を押して、
あらかじめ保存した、健康保険確認書類
の電子ファイルを選択します。

ii
適用除外の場合は、適用除外理由コードと適用除外理由名を入力し
ます。［適用除外理由名］の［選択］を押して理由を選択すると、
コードも入力できます。
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nenkin.jpg

ABCDE

登録申請内容の入力

年金保険
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年金保険

ii
「厚生年金」を選択した際に入力する
「厚生年金事業所名」、「厚生年金事業所
整理記号」、「厚生年金事業所番号」は、
所属事業者にお問い合わせください。
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STEP3 登録申請内容の入力

雇用保険
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ii 雇用保険被保険者番号がご不明な場合は、所属事業者にお問い合わ
せください。

雇用保険
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とび工 とび工06 01

登録申請内容の入力

職種
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［明細登録］を押すと、［技能職種選択］画
面が表示されます。

ii 主たる職種を一つ、その他に従事する職種を四つ登録することがで
きます。
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登録申請内容の入力

職種選択 リストから選択
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職種を［大分類］から選択し、［検索］
を押します。
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小分類を確認し、［設定］を押します。
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登録申請内容の入力

職種選択 小分類名を入力
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［小分類名］を入力後、
［検索］を押します。

該当する職種が検索結果リストに表示されて
いることを確認し、［設定］を押します。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 技能者情報登録申請 インターネット申請

とび工事を5年。

この技能者はとび工事を5年経験したことを証明します。

登録申請内容の入力

経験等記入⇒登録までの経験等を50文字以内で記述してください。
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入力例：
［技能者本人記入用］とび工事を5年。
［所属事業者記入用］この技能者は、とび工事を5年経験したことを証明します。
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登録鳶・土工基幹技能者00016 04/01 2022/03/31

登録申請内容の入力

保有する登録基幹技能者
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［明細登録］ を押すと、登録基幹技能者の明細
登録画面が表示されます。

登録基幹技能者資格を保有している場合は
ボタンを押して「有」にします。
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0016

2017/04/01

2022/03/31

登録鳶・土工基幹技能者

登録申請内容の入力

保有する登録基幹技能者 明細登録
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［選択］ を押すと、検索画面が
表示されます。
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登録申請内容の入力

保有する登録基幹技能者 明細登録
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［職種名］または［登録基幹技
能者名］を入力します。

［検索］を押すと［登録基幹技
能者コード］が表示されます。

該当する［職種名］を選択し、
［設定］を押します。
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0016

2017/04/01

2022/03/31

登録鳶・土工基幹技能者

登録申請内容の入力

保有する登録基幹技能者 明細登録
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［選択］ を押して、あらかじめ
保存した、［登録基幹技能者確
認書類］を選択します。
※必ず１資格につき確認書類の
添付は１枚です。複数の資格の
確認書類を一緒に添付しないで
ください。
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1級とび作業10901

36001 大型自動車

2010/11/22

証明書.jpg

証明書.jpg

登録申請内容の入力

保有資格等
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保有資格等
次に、登録基幹技能者の場合と
同様に、あらかじめ保存した資
格の確認書類を選択します。

※必ず１資格につき確認書類の
添付は１枚です。複数の資格の
確認書類を一緒に添付しないで
ください。
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熱中症予防指導員研修（キャリアアップ工務店） 2015/04/15

STEP3 登録申請内容の入力

研修等の受講履歴
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研修等の受講履歴
資格の場合と同様に、あらかじ
め保存した研修等の受講確認書
類を添付します。

※必ず１研修等につき確認書類
の添付は１枚です。複数の研修
等の確認書類を一緒に添付しな
いでください。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 技能者情報登録申請 インターネット申請

キャリアアップ工務店マイスター制度

2016/08/30

STEP3 登録申請内容の入力

表彰等の履歴
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表彰等の履歴

ii 該当するコードがない場合は、［表彰名］を「99999」で登録してく
ださい。

資格の場合と同様に、あらかじめ保存
した表彰等の確認書類を添付します。

※必ず１表彰等につき確認書類の添付
は１枚です。複数の表彰等の確認書類
を一緒に添付しないでください。
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有機溶剤

特定化学物質

11

14

2017/08/○○

2017/04/○○

2018/01/○○

2017/03/○○

とび工を5年。

この技能者はとび工事を5年経験したことを証明します。

高等学校

キャリアアップ工業高校

キャリアアップ工務店マイスター制度

○○○○システム

申請

申請内容送信
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申請内容の確認完了後、［申請］を押し、
技能者情報の登録申請を完了します。
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申請

支払い内容確認
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［決済］を押すと、お支払い方法の選択画
面が表示されます。

お支払い内容を確認してください。
※平成３０年９月まで、500円割引。
（2,500円→2,000円）
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申請

お支払い方法の選択
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■コンビニエンスストア（払込票）
■ゆうちょ振替

■クレジットカード
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申請
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申請番号は、必ずメモなどに控えておいてください。

申請内容に関してお問い合わせいただく場合に必要です。

申請番号確認
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「技能者申請内容不備のお知らせ」メール
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登録申請後、運営主体が申請内容を確認し、不備がある場合は、「技能者申請内容不備のお知らせ」
メールが送付されます。このメールを受け取った場合は、不備内容を修正のうえ、再度、申請を行い
ます。

メールに記載されている［申請用ログインURL］
を押して、ログインページを開きます。

メールに記載の［不備内容］と訂正内容を確認
し、技能者情報登録申請の修正画面で修正のう
え、再度申請します。
※［不備内容］は、技能者情報登録申請の修正

画面でも確認できます。
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技能者ID通知
登録申請が完了すると、技能者IDが技能者本人のメールアドレスと、所属事業者の登録責任
者のメールアドレス宛てに「登録完了のお知らせ」が通知されます。
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申請番号、技能者ID

技能者

運営主体

ii

所属事業者
登録責任者

メールが届かない場合

迷惑メールフォルダに、運営主体からのメール（ @smail.ccus.jp）が振
り分けられていないかご確認ください。

メールアドレスが無効な場合は、圧着ハガキが登録住所に送付されます。

技能者ID、ログインID、パスワード（初期）
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建設キャリアアップカードのお届け

建設キャリアアップカードは、登録完了後、現住所、または送付先住所に簡易書留で配達さ
れます。
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簡易書留で配達技能者 運営主体

建設キャリアアップシステム

ii
申請者ご本人以外の方も、カードを受け取ることができます。

カードが届かない場合は、申請番号をお手元にご用意のうえ、お問い合
わせセンターまでご連絡ください。

受け取ったカードは大切に保管してください。
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インターネット代行申請の流れ

インターネット代行申請は、代行申請事業者が建設キャリアアップシステムホームページか
ら登録申請する方法です。
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登録代行申請書類の提出に関する注意点

インターネット代行申請時の、登録申請書類提出の注意点を説明します。
すべての添付書類（本人確認書類、申請内容証明書類）をスキャンして、JPGファイル
として電子化します。
登録時に、技能者一人ひとりの登録申請情報としてJPGファイルを添付します。
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技能者A

ii 外国籍の方は「特別永住者証明書」、「在留カード」、「運転免許証」の

いずれか１点の写しが必要です。
ii

代行申請事業者は、『建設キャリアアップシステム「技能者情報登録申請書」の
手引』に従って、それぞれの情報に不備がないことを確認のうえ、登録申請を行
ってください。

代行申請
同意書

登録
申請書

技能者B

代行申請
同意書

登録
申請書

ファイルは、JPG形式
で保存してください。電子化
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インターネット代行申請の登録申請方法
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代行申請事業者による、インターネット代行申請の登録申請方法を説明します。

代行申請
事業者

②個別入力

登録申請

同意書類の取得と記入、署名依頼

添付書類の電子化（ＪＰＧファイル）

一括取り込みデータ作成用
フォーマットの取得とデータの作成

一括取り込みをせずに
個別入力する場合は、
添付書類を電子化したあ
と個別入力します。

①一括取り込み
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同意書類の取得と記入、署名依頼

メニュー
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［同意書様式取得］を押します。

メニューが表示されない場
合は、左上の［ ］を押
してください。

［代行申請］を押します。

本ガイダンスでは、［代行申請］を押
して表示される、三つのメニューが説
明範囲となりますので、あらかじめご
了承ください。
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同意書類の取得と記入、署名依頼
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同意書類のダウンロード

ii 代行申請事業者は、印刷した「代行申請同意書」に必要事項を記入、押印します。
「代行申請同意書」、「個人情報取り扱い同意書」、「システム利用規約同意書」と
合わせて技能者本人に渡し、内容を確認のうえ、署名、押印を依頼します。

［代行申請同意書］、［個人情報取り扱い
同意書］、［システム利用規約同意書］を
押して、各帳票を印刷します。
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同意書類の取得と記入、署名依頼
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「代行申請同意書」には、代行申請事業者の記入欄と技能者本人の記入欄があります。
必要事項を記入、押印後、ＪＰＧファイルで添付してください。

技能者の所属する事業者が、他の事業者へ代
行申請を依頼する場合に、技能者の所属する
事業者名や代表者名を記入する欄です。

③ 技能者が所属する事業者の記入欄

技能者の所属する事業者以外に複数の事業者
を経由して代行申請する場合に、事業者名や
担当者名を記入します。

④経由する事業者の記入欄

代行申請事業者が、代行申請の事業者名や、
システムに登録済の事業者IDなどを記入する
欄です。

① 代行申請事業者の記入欄 必須

技能者本人が、代行申請の同意を表明するた
めに、署名、押印する欄です。

② 技能者本人の記入欄 必須

必須
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同意書類の取得と記入、署名依頼

「個人情報取り扱い同意書」、「システム利用規約同意書」の記入
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技能者本人

ii 技能者本人には、建築キャリアアップシステムのホームページに記載の、
「利用規約」を合わせてご確認いただくようお伝えください。

内容確認後、技能者本人に
署名、署名日（西暦）を記
入していただきます。
記入後、ＪＰＧファイルで
添付してください。
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ケンセツ ミライ 建設 未来 1977-07-08

①「一括取り込み（エクセル形式のデータ）」または②「個別入力」

登録方法
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①複数の技能者情報の一部
を、エクセル形式のデータ
として作成し、システムに一括
取り込みします。

②一人ずつ個別に技能者情報
を入力します。
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ケンセツ ミライ 建設 未来 1977-07-08

①一括取り込み（エクセル形式のデータ）

システムに一括取り込みデータをアップロード
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一括取り込みデータ作成用フォーマット.xlsx

①［参照］を押します。

②あらかじめ作成した、一括取り込み
データExcelファイルを選択します。

③［開く］を押します。

一括取り込みデータ作成用フォーマット.xlsx

⑤［エクセル取込み］を押して、
一括取り込みデータをアップロ
ードします。

④選択したファイルのファイル名
が表示されます。
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①一括取り込み

技能者情報一覧表示
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［代行申請一覧］に、一括取り込みした技能者情
報が、人数分正しくアップロードされていること
を確認します。

一括取り込みをできる登録申請内容は、技能者の氏名、住所、連絡先等基本情報、カ
ードの送付先住所、緊急連絡先、所属事業者の情報などです。

コード番号の入力が必要な項目（職種、資格等）については、対応するコードを記載して
いただくか、システムで入力してください。同意書類、資格等の確認書類等については、Ｊ
ＰＧファイルで個別に編集していただいてシステムに添付していただく必要があります。
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②個別入力
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［編集］を押し、技能者の［申請内容登録
（代行）］画面を開きます。

1人ずつ代行申請を行う場合は、［申請登録］
欄の［1件登録］を押します。
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登録申請

申請
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［代行申請一覧］画面を確認します。
登録処理が終わり、申請可能となった情報は、
［申請可］が「○」になります。

［申請］を押して登録申請します。

技能者個別の登録申請内容を一時保管し
た場合は、［編集］および［行削除］ボ
タンが表示され、技能者個別の登録申請
内容を修正、削除することができます。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 技能者情報登録申請 インターネット申請

登録申請

申請
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［代行一括申請番号］と、技能者個別の［申請番号］
は、それぞれメモなどに控えて大切に保管してくださ
い。
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技能者情報登録料のお支払いについて

インターネット代行申請での登録申請が完了後、技能者情報登録料は、技能者ごとで個別に
ご指定いただいた決済方法によりお支払いいただきます。
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運営主体

登録料のお支払い

技能者本人

代行申請
事業者

技能者の
所属事業者

お支払いは、クレジ
ットカード支払い、
コンビニ払込票また
は郵便局での後払い
の、いずれかをお選
びいただいた方法で
お支払いください。

登録料は、技能者一人ひとりの技能
者登録料を個別に支払います。
複数人数分を合算してお支払いいた
だくことはできませんので、ご注意
ください。


